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11. Manazérske zhrnutie:

Ciel'om stretnutia bolo oboznamenie sa so zakladnymi principmi time manazmentu a ich moznej
pomoci v praci pedagdga aj v Zivote Studenta umeleckej $koly. Studium na tane¢nom konzervatoriu je
Casove aj fyzicky mimoriadne naro¢né. Je preto potrebné, dat’ Ziakom ¢o najviac zru¢nosti aj v oblasti
casového manazmentu, aby vedeli svoje Stadium o najlepSie organizacne zvladat’.

V prvej Casti pedagogického klubu sa ¢lenovia oboznamili s teoretickym zakladom time manazmentu
a v druhej Casti si rozobrali niekol’ko pripadovych studii pod vedenim prizvaného hosta. V zavere sa
Giastnici dohodli na pokradovani témy aj do nasledujuceho stretnutia a jej prehibenie vo vztahu

K plneniu cielov.
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12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

- Teoretické oboznamenie sa s problematikou time manazmentu
- Rozbor pripadovych studii
- Dohoda o pokracovani témy do d’alSieho stretnutia pedagogického klubu

V tvode stretnutia predstavila p. riaditel’ka clenom klubu hosta, a pod’akovala mu za to, Ze prijal jej
pozvanie — p. Peter Urbanec je medzinarodne uznavany kou¢ vo viacerych oblastiach a mimo iného aj
v manazérskych zru¢nostiach, medzi ktoré patri aj casovy manazment. Skusenosti top manazéra sa
daju vel'mi dobre aplikovat’ do prace pedagdga a rovnako aj do ziackeho Zivota.

P. Urbanec vel'mi putavo porozpraval ¢lenom klubu o moznostiach, ktoré im time manazment ponuka
a v kratkosti naértol jeho zakladné piliere. Specialnu pozornost’ venoval GTD metdde (v

anglictine Getting Things Done), ktorej ciel'om je zaznamenat’ vSetko, ¢o musime/chceme zvladnut’
(v ktorejkol'vek oblasti zivota) a dostat’ to z hlavy do systému, ktorému doverujeme.

Zakladom st tri vychodiska:

1. navyk vyprazdnit’ si mysel a vytvorit si tak vol'ny priestor na skuto¢nu pracu.
2. ujasnit’ si obsah svojho zavéizku a rozhodnut sa, Co je treba spravit’.

3. ulohy usporiadat’ do systému, ku ktorému sa pravidelne vraciame.

Neskor poukdzal na moznosti triedenia tilloh podl’a priorit a pol'a toho, kol’ko ¢asu a pripadnu
naslednost’ krokov vyzaduju. Nacrtol moznosti, ako pracovat’ s ulohami, ktoré nie su zasadné (zbavit’
sa ich, pripadne presunut’ do kategorie “niekedy/mozno”, alebo zalozit’ do informa¢ného systému).
V pripade tloh, ktoré si vyzaduju rieSenie, je mozna postupnost’
» bud sa zalezitost’ dostane na zoznam projektov (ak su potrebné viac ako dva kroky)
» ak je ¢innost’ realizovatel'na do 2 mintt, je dobré urobit’ ju hned’
= ak si tloha vyzaduje dlhsi ¢as mdze byt” delegovana na niekoho iného (ak existuje niekto
vhodne;jsi na jej splnenie) alebo jej pridelit’ konkrétny den alebo ¢as, v ktorom sa jej budeme
venovat'.

V druhej Casti stretnutia Clenovia klubu s hostom rozoberali niekol’ko pripadovych studii z praxe,
ktoré predniesol p. Urbanec a po nich nasledovala diskusia o konkrétnych pripadoch z pedagogickej
praxe ¢lenov klubu a moznosti ich rieSenia.

Na zaver stretnutia pod’akovala p. riaditel’ka hostovi za jeho prinosny vklad do pedagogického klubu
a vsetci Ucastnici sa dohodli na potrebe pokrac¢ovania témy time manazmentu do hlbsich detailov.

13. Zavery a odporucania:

- Téma time manazmentu sa bude d’alej prehlbovat’ na nasledujucom stretnuti.
- Clenovia klubu budu dovtedy skiimat’ svoje ¢innosti na hodinach a hl'adat’ moznosti vyuzitia
nacrtnutych zruénosti v oblasti time manazmentu do svojej praxe.
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