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MS Excel - vizualizacia - Grafy

-  Tvorba grafu

. Popis grafu

. Uprava grafu

Zmena typu grafu

Zmena velkosti grafu

Zmena farby vyplne oblasti, vyseku, legendy grafu

Pridavanie menoviek k grafu

Nadpis, legenda (velkost), farba, rez pisma, vyplne)

O 0O 0 0 0 O

Pridanie / odstranenie nadpisu grafu

. Presun grafu

- Tlac grafu
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Dvojrozmerny stipec
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B Pocethodin

Stipcovii| [ _|arcn.|1.r F:c:lamw Pruhnw Plosny
-
c D | E F Grafy
1
z IPoc"et ho-dinI Plat/hodina|Hruby plat| Odvod | Odvodv€ | Kvyplate
3 100 4,00€| 400,00€ 10% 40,00€| 360,00€
4 | 20 2,85€| 57.00¢€ 20% 11,40€ 45,60 €
5 40 3,30€| 132,00€ 18% 23,76 €| 108,24 €
6 | 35 3,80€| 133,00€ 10% 13,30€) 119,70€
7
8 | 195 Pocet hodin

== = =
T = & =]

. I'ﬁ Wietky typy grafow...
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100

g0
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40

20

Pocet hodin

B Pocet hadin

Nadpis grafu
Plocha grafu
Zobrazovana oblast
Legenda

Rady

Zvisla os hodnot
Vodorovna os kategorii




il o,

Zmena |UloZit ako
typu grafu' Zabldnu

.
Imenit' typ grafu

Vybrat si mézeme fubovolny, ale vhodny typ grafu.



m Pocet hodin Platfhadlna Hrul:|-1||r plat _ Kvyplate
o T w0 1 emel wome sl e some
_

Miro

i

2 85€ Zmena |UloZit ako

typu grafu' sablonu
|_ Typ
Spolu | 195 | 1395€| 72200€] | 8846€| 633,54€]

PoZet hodin Pocet hodin

Pred zmenou Po zmene

W Jano
) ) H Miro
B Pacethodin
N Peter

W Karol

Miro




7| 6,56 em

 — b
io.e 10,93 cm

Velkost

L Meno IPonz":et h{:n{ll'nI Plat/hodina|Hruby plat| QOdvod | Odvodv€ | Kvyplate
lano 100 4,00€ 400,00 € 10% 40,00 € 360,00 £
Miro 20 2,85< S7,00€ 20% 11,40 <€ 45,60 <
Peter 4an 3,30 € 132,00 € 18% 23,76 € 108,24 €

.Harcll 35 . 3,80< 133,00£€ 10% 13,30< 119,70 <€

[spolu 195 |  1395€| 722,00€] | 8s.46€| 6335a¢€]
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o

Pred zmenou

Pocet hodin

W Jano
u Miro
W Peter

W Earol

o

B

Po zmene

Pocet hodin

H lano
B Miro
M Peter

W Karol




| Meno |Potet hodin|Plat/hodina|Hruby plat| Odved | Odvedve | Kvyplate |
pano | 100 | a00¢]
i 20 e

Pocet hodin

W lano

H Miro

m—
el 10%)

L L

Pred zmenou .

Pocet hodin

Po zmene

Graf mézeme premiestnit' aj na iny pracovny harok.




Zobrazovana oblast
t%- Formatovat T.I'];'bEF]

ﬁ Chnovit na ityl zhody

l Aktualny wher ]

Podet hodin

Pred Upravou _Formétovat' oblast grafu

W Jano

B Miro

Vyplnit’ |—ﬁ|':l|n1't' ——-|

() Bez vyplne

N Peter

Farba oramovania

M Karol

{(*) vypli plnou farbou
O yinif prechody Styly ordmovania
h <+ | (O viplf obrézka slebo textdry
Polethodin PO UpPrave o auonsps Tief

Farba:

3-D format
Farby motivu
H HEEREEREREN

Prighladndess

B lano

W iro E
m I "IIII
B Karol

Standardné farby

HN " HEREN
ik Dalsie farby...




Pofe

ﬂ‘f’é‘a ipravo
Gpravou

W lano
mMiro ¢
W Peter

® Karol

W lano
B Miro
B Peter

W Karol

Formatovat’' udajovy bod

Radyl Bod "Jano’
|‘ﬂ,.- Formatovat wher |
...Tj Chnavit na syl .-:;md'_-.-'
Aktualny vber

MozZnost radu
" | -r

Farba oramovania

Vyplnit
. ) ﬁ
() Bez vyplne

v Yypin plinou farbou

yvpln prechodu i
Farby motivu

Standardné farby

(O Vviplfi obrézka alebo te rAmoyania
{:} ALHIHﬂaﬁEky

Zmena f3

Priehladnost’




Rady "Pocet hadin®

|‘% Formatovat v]i'ber|
potet hodin | @ Obnovit na styl zhody
Aktualny wwber

Pred upravou

Formatovat’ rad udajov ‘

Moznosti radu

40 -

| . l [ o Vyplnit |- - 1
2 , “Myplnitt

() Bez viplne
Jano Mira Peter Karol @ 'I|I|'!;'I:|||=| I:llrl':“_l Erl:":“_l
— () wyplf prechodu

80 PO l] rave g VyplA Db.r;zka aleb Farby o Ovania
P § | Automaticey H EEEEEEN

Farba oramovania

&0
W Pocethodin

- II""I"It
. Standardné farby

AR NEEEER
Dalsie farby...
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20

lano Mliro Peter Karol

1




Legenda

|‘,}} Formatovat 'ur_lii'bELl

..E Obnovit na styl zhody
Potet hodin Aktualny whber

MozZnosti legendy

.lJaruzu

airo | | Formatovat legendu wvolnil
B _D 'E'g f

N Peter

M Karol s i it - .
0= Vyplnit Farba oramovania

' § O Bez vipine
ed upra\@l . _‘

Farby motivu

W lano

m Miro Carba:\ |
I Peter Prighladnost: I I I I

— [EDT Standardné farby
H N " ERERR
E uprave Dalgie farby...




Pocet hudinll

, T
Pred Upravou

Mistral |3

6 ~||A A
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Pismao

Dacet Lodis

|Po Uprave h
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B Miro
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E Legenda ~
il | = \
Menovky Udajov =

Mazov | Mazwy _
grafu~| osi - j Tabulka udajov ~

Menovky

— Centrovany nadpis v reZime prekrytia
||| Pouzit v grafe prekrnytie centrovanéhao

mla . .
e nadpisu bez zmeny velkosti grafu

B Miro Nad f
" Peter - a gr.a. . . .
|,|_n. Zobrazit nadpis v hornegj casti grafu a

B Karol zmenit velkost grafu

L Memovky |
I — Ziadne
,D 0(:‘1 ﬂﬂd‘cﬁ ‘ | | Mezabrazovat nadpis grafu

Daliie mozZnosti nadpisu...

® Miro
. Peter

N Karol




D sl Zobrazit a tlacit dokument
]
Tladit
—_ ' Yybrat tlaciaren, pocet kopii a ostatné moZnosti tlade
|:? Stwvarit’ ored tladou,

Rychla tlaé

Kanvertovat Zodit odoslat priamo dao predvolenej tladiarne bez
B wykonania zmien.

Ukaika pred tlacou

UlaZit _ Zobrazit ukazku a vykonat zmeny stran pred tlacou,

UloZit aka

Pripravit
Cdoslat’

Publikovat

Zavriet

Moznosti programu Excel | | 2 Skonéit program Excel
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| Meno |Potet hodin Plat/hodina | Hruby plat| Odvod | Odvodv€ | Kvjplate |
400,00 € 10%| 40,00€ 360,00
€ ' 45,60 €
£ 23,76€|  108,24¢€
3,80€

1. MySou si 0zne
2. StlaCime klave

7]
3
4
6 |

Delete




Mesiac__|Mené __|Sporenie

10,00 € Sporenie
20,00€ °

5,00 €

1,00 €

15,00 €

5,00 €

20,00 €
50,00 €




_ |spolu | 126,00€

Mesiac _|Mend _|Sporenie
10,00 € |
20,00 €
5,00 €
1,00 €
15,00 €
5,00 €

Sporenie

20,00 €
50,00 €




Tvorba grafu

Mena Mesiac 1 | Mesiac 2 [Sporenie

Emma 10,00€ | 15,00€ | 25,00 €
Karin 20,00 € 500€ | 25,00€
Tamarka 500€ | 20,00€| 25,00€
Tamsin 1,00€ | 50,00€ | 51,00 €
Spolu 36,00€ | 90,00€ | 126,00 €

40,00 €
30,00 €
20,00 €
10,00 €

- €

» Mesiac 1

» Mesiac 2

[

Emma Karin Tamarka Tamsin



Tvorba grafu

Mena Mesiac 1 | Mesiac 2 |Sporenie

Emma 10,00€ | 15,00€ | 25,00£
Karin 20,00 £ 500€ | 25,00£
Tamarka 500€ | 20,00€ | 25,00€
Tamsin 1,00€ | 50,00€ | 51,00¢€
Spolu 36,00€ | 90,00€ | 126,00 £

I

40,00 €

30,00 €

20,00 €

10,00 €

- €

Mesiac 1

Mesiac 2

* Emma
¥ Karin
® Tamarka

» Tamsin



o' Vlodit -

I Odstranit -

|E Farmat -

Bunkwv
Organizovat harky

Premenovat harok
Premiestnit alebo kopirovat harok...

Farba tabulky

Zvolme si zmysluplné nazvy harkov, maximalne 31 znakov vratane medzier.




g*a VloZit -

3% Odstranit -
|E Format *|

Organizovat harky

Premenaovat harok

Premiestnit’ alebo kopirovat
Premiestrit vybraté hérky Premiestnit alebo kopirovat haral..,
do zosita:
— Farba tabulky
pred haraok:

Janugr . ,
Hark3 Pred pﬁnlestnenlm
Februar

{presunit na koniec) .

[] vytvorit képiu



g3 Vot -

& Odstranit -

@meéﬂ

uctovnicto.xls

Domaov WioZit RozloZenie strany Wzorce Udaje Fo

- £ |

Organizovat harky

Pracovnik 1
Pracovnik 2 1 0 1
Pracovnik 3

Premenaovat harok

Premiestnit alebo kopirovat haraok...

e En ...'qut!v_];
Pracovnik 4 g

Pracovnik 5 Domov Vit RozloZenie strany Vzorce Farba ta by |'|.;;'_|I,- [ 2

Spelu F16 -2 S

r

| F | G | Premiestnit’ alebo kopirovat’ |E| |X|

A | 8 | ¢ | po | E

1 .. L "
T v?daj ] ZOS|t2 _XIS Z;eg;sgzlt'wbrate harky
E _Rezen Buchty |Xofola |ucb:wniu:b::.xls v|
4 Pracovnik 1 1 pred harok:
| 5 | Pracovnik 2 1 0 1 Oddelenie 1
| 6 | Pracovnik 3 1 1 0
7 Pracovnik 4 0 1 1
| 8 | Pracovnik 5 1 1 1
| 9 s 3 4 4
| . =

4 4 » M( Oddeleniel . Harokl .~ Harok2 .~ Harok3 - #J

| ok [ ozt |




|: o w g ¥
g Vlozit -

|§ﬁ Odstranit| =

Ej Faormat =

Bunky

statistiky.xls | Qdstranit bunky...

Domaov VioFit RozloZenie strany Vzorce Jdaj Posadit | Odstranit riadky harka
g a
Cdstranit stlpce riadka
Cdstranit harok

¥ harkoch vybratych na odstranenie mozu existovat Odaje. Ak chcete tieto Udaje natrvalo odstranit, stlac

Delete,

4 4 » M| Oddeleniel - Harokl




Vi0ozit...

—

-
Premenaovat
Pracovnik2 | 1 | o | 1 | B
Premiestnit’ alebo kopirovat...
pracounis |1 | 1 | 1 Zobrazit kéd
spos |3 | @ | 2

Zabezpedit harok...
Farba tabulky
Skt

Odkryt’...

Vybrat vietky harky




E Mové nknﬂ

e =- ==

E Usporiadat vietko FFEH
UloZit pracovny Prepnut
% Ukotvit priecky = [ | 14 priestaor akna -
Okno

& Nakup.xlsx2 v = - B X | Nakupxlsol )4 lm‘
ial s LOSIEN . - o g, - LOSIEN . . .
| 1 . [ 1]

2 éfj Potraviny Drogéria 2 égj Potraviny Drogéria
3 v Mlieko | Pive | Chlieb | Mydlo |Sampén| | || 3 v Mlieko | Pivo | Chlieb | Mydlo [$ampén
i lano 14 12 10 7 b i Jano 14 12 10 —
5 |miro 11 14 17 9 8l ||| 5 [miro 11 14 [l Usporiadat okna |2 |[X|
6 |Peter 17 13 14 10 9 6 Peter 17 13 14 .
7 Spolu 42 39 a1 26 23 7 Usporiadat’
8 Priemer 14 13 13,66667 8666667 7,666667 |=|| 8 :
9 Podet 3 3 3 3 3 9 | () vodorovne
10 Maximum 17 14 17 10 9 10 O zvis
11 Minimum 11 12 10 7 6 11 ==

12 12| O Kaskda
33| P 13
13 Zaokrihlené 14 4l [ ] Okna aktivneho zodita

14 14
R oot B [ l [ Si ]
| 15 | nakupuijiicich 4 16| Ok Zrusit’

16 17
17 Velky nakup? Ano 18

18 19

M 4 b M| “Hirokd . Haroklp | Harok11i ~HPRIL___ ] (555 | M 4 v » | " Hirokd - Hdrokid .~ Harokil -~ Harokip | Nakup %3




EX Mové okno kR

- B
L UloZit pracovny Prepnut
@Ukﬂt‘-"t priecky ~ [ | 214 priestor okna -
Okno

& vyplaty.xlsx = - B X | Uctaren.xlsx AL
[ 4T |,MMD‘ . E F c Il A Immc
1 1
2 Meno | Potet hodin |Plat/hodina| Hruby plat| Odvod Cdvod v 2
3 Jano 100 A,00€| 400,00€ 10% T R P R R
4 Miro 20 2,85€| 57,00€ 20% 114 || a| B0 .| @®Dladdice!
5 Peter A0 3,30€| 132,00€ 18% 23,1 || 5 ) Vodoravne
6 Karol 35 3,80€| 133,00€ 10% 13, || 6 O zvislo
B I I / () Kaskada
g |spolu 195 13,95€|  722,00¢ 88,4 || 8
3 g [ ] Okna aktivneho zogita
10 10 Menao Potet hog
F = E Jana 100 [ Ok l [ Zrusit J
12| 12 Miro 20
13 | 13 Peter 40 3,30€
14 14 Karol 35 3,80 €
S 15|
16 16 [spolu 195 | 13,95 € |
17| 17
W+ » p| Januar - Hirok2 - Haroka 2 AN | 4« » wi[ Harok] | Februar ~Haroks ~#J AT
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<0 ,00
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& .00 3,0
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Prilepit’ ipecialne...

VloZit

sirka stipca..,
Skryt
Odkryt

,0 00

#

Arial CE - ,e!f N

0 =0




J. Yystrihnut

53 Kopirovat

54 Prilepit
Prilepit épecialne...
Vot
Qdstranit

]
3
4
6
5




Arial CE - 110 ~ A" A7 BE - o 000

=

Yystrihnut
Kopirovat

Prilepit

Prilepit ipecialne...
Vot

Qdstranit
Yymazat obsah

1 = 1 = _ |

Po odstraneni

Po odstraneni stipca sa upravia nazvy vsetkych stipcov v harku




Zvacéenie
() 200%
() 100%
() 75%
() 50%:
() 25%

(") Napasovat vyber

130 |%

| |zt

]

1
2 & Potraviny Drogéria
3 WP Mlieko | Pivo | Chlieb | Mydlo |Sampén
4 Jano 14 12 10 / b
5 Miro 11 14 17 9 3
6 Peter 17 13 14 10 9
v
A B C D E F ] H
1
2 c§9 Potraviny Drogéria
3 v Mlieke | Pivo Chlieb | Mydlo |Sampén
4 Jano 14 12 10 7 B
5 Miro 11 14 17 g 8
il Peter 17 13 14 10 9
7
A E C ] E F G |-

1
2 A Potraviny Drogéria
3 K Milieka | Pive | Chlieb | Mydlo |Sampén
4 Jano 14 1z 10 7 &
3 Mira 11 14 17 z B

Peter iF 13 14 10 o




Textové pole
| ] Hiavicka a pita | Mg Objekt

Al wordart - {2 symbol

Lﬁ FRiadok pre podpis -

'Ii!ll

TR TR TR s 17 T & T o3 @i iy | [ Tisl Uil o] |y
A | B C D E F G H
Hlavicka
Déverny material
Meno Potet hodin | Plat/hodina | Hruby plat | Odvod Odvodv€ | Kwyplate

Jano 100 4,00€| 400,00€ 10% 40,00 € 360,00 €
Miro 20 2,85€ 57,00 € 20% 11,40 € 45,60 €
Peter 40 3,30€|  132,00€ 18% 23,76 € 108,24 €
Karol 35 3,80€| 133,00€ 10% 13,30 € 119,70 €
[spolu 195 13,05€| 722,00€| |  ssa6€| 63354€]

. w LA n v A ALl , - L] L] L] \'4 r r L]

Do hlavicky, paty mézeme vlozit svoje identifikaCné udaje.




d A

Prejst na | Prejst
hlavicku |na patu

ARE D o @0 b g e

Cislo Pofet Aktudlny Aktudlny Cesta Mazov Mazov Obrazok Format
strany  stran  datum fas  suboru suboru harka obrazka

Hlavicka a pdta — prvky

F | 70134500

I_!

Datum vystavenia Datum dhrady Lakaznik Fakturované DPH Pobocka Typ tovaru
562001 12 62001 Kadernictvo 74 000 17 020 LI Ekolenie

Z hlaviCky, paty pracovného harku mézme existujuce pole aj odstranit.




Obchody = janks
Chlieb Mydlo = Mitka

ie Q\,o ‘_0 J\g\ 'oQ \o
N & FW

M Evka

PR

PPrvy /1 /2 /3 7 Posledny W




2021 |Mesiac €/1 hod. Odvody
3,00 € 40%
Mena |Pocet hod. |V hrubom € |Odvody € |V Cistom €
Janka 360,00 €| 144,00€| 216,00 €
Migka 54,00€ 21,60€| 32,40€
Zuzka 174,00€| 69,60€ 104,40¢€
Roman 393,00 €| 157,20€| 235,80¢€

PPrvy 1 /2 (3 /Posledny (ROK ,

L i 4k 4

V Cistom €

300,00€
200,00€ -
100,00€ -
0,00 € . : : .
\l_‘b \k-'b \k_'b ,b{}
O o Vv ((\
) >
RSN\ ) oS

Harok2 2021 2021 (2) 4%%P Jan Feb ~Mar -~ Apr .

5 3Gn 0l ~Aug Sep Okt Nov -Dec 4 ©J

E|1| il | [ 3




2021 Rok
Mena |Pocet hod. |V Cistom €
Janka 7011 250,97 €
Miska 560 999,90 €
Zuzka 520 925,50€
Roman 6911 236,30 €

V Cistom €

1500,00€
1 000,00 € -

VAWV EVAT WA Hirok2 | 2021 2021 (2) 4% Jan  Feb ~Mar ~Apr M 3Gn 301 Aug Sep ~Okt ~Nov  Dec 49 ¥ A ] »




Pocet hod. |V Cistom € W Pocet hod.
701|1 250,97 €
560 999,90€
520 925,50€
691|1236,30€

|V Cistom €

Pocet hod.

M Janka

~ m Migka
m Zuzka
‘ B Roman

| [ VAWV AV AT WA Harok2 2021 | 2021 (2) LW Jan Feb Mar Apr Maj 34n 30l Aug
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Kofola | |

QOddelenie 1 . Oddelenie 2 -~ Oddelenie 3
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Podmienene farmatovanie =

@ Formatovat ako tabulku -
[=} Stijly buniek -
Shjly

Pravidla zvyraziovania buniek

Pravidla pre hornt a dolnd éast’

Udajové pruhy

-
ViiC5ie ako ! Meniie aka...

sematovat’ bunky, ktoré si VACSIE AKO: Farebné Skaly

MnoZiny ikon
E,:] Mavé pravidla...
‘m- i 25| vymazat pravids
mm‘ b| - Spravovanie pravidiel...
mm..--‘

-hs-n-n-n

Zdvajenie hodndat..,

| — |
2

3 |

5 |

Daléie pravidla...



F
Nové pravidlo formatovania

Vybrat typ pravidla:

||E| Podmienené formatovanie =

» Formatovat vietky bunky na zéklade ich hodnat

» Formatovat'len bunky, ktoré obsahuijd

» Formatovat'iba prvé alebo posledné hodnoty
» Formatovat len hodnoty, ktoré sa nachadzajl nad alebo pod priemerom
» Formatovat len jedinedné alebo duplictng hodnoty

» Pouzit vzorec na urcenie buniek, ktoré sa majd formatovat’

@ Formatovat ako tabulku -
|7'=f_'3,« Stjly buniek =
Styly

Upravit’ popis pravidla:

Fraznovania buniek

Formatovat’ iba bunky s:

Spravca pravidiel podmieneného formatovania

Zobrazit' pravidid formatovania pre: |mvv§bﬂ

EV|

e hornd a dolnd dast

[ E:l Mové pravidlo. .. ]

@gpravit’pravidlo... l [ xgdstrénit’pravidlo l i E]

LRy

) e

ﬂ Farebné skaly

3 MnoZiny ikon

Mové pravidlo...

hom poradi) | Format Vztahuje sa na Zastavit| ak je spinena podmienka | £
Hodnota bunky < 0 A3BhCEVYZE | =5(58:5GS8 E
Hodnota bunky od 10 do 20 | =5(053:5G53 ﬁ =
@4;} Hodnota bunky od 20 do 30 | =sCesisees 3|
ﬁl"' '_ﬂ Mad priemernou hodnotou RSCSB: 5GS8 ﬁ I
Jlano Hodnota bunky = 40 | =:&‘8:5G58 E v
Miro \ L oK ] [ Zavriet’ ] Fi
Peter T7] T\ 9
V4 / \‘ |

= Vymazat pravidla

w

Spravovanie pravidiel...

1. Oznac€ime si bunky v tabulke, ktoré chceme podmienene formatovat




ER Mové okno
= Usporiadat vietko —_1

= 5
.| W
FE A

Wozit pracovny Prepnut

Okno
A B | C | D | E | F G H | L
Cislo faktury |Datum vystavenia Ddtum dhrady  Zakaznik  Fakturované DFH Poboéka Typ tovaru

70134 500 5520011 1252001 Kadernictvo 3 '
70 134 501 5 5 2001 145 2001 Potraviny Ulkotvit priechy
70 134 502 9.5.2001 13.5.2001 Tesla Riadky a stlpce zostanu pocas posuvania zvyinej casti
70 134 503 3.5.2001 12.5.2001 Miiekarer pracovnéha harka viditelné (na zaklade aktualneho vjheru).
70134 504 5.5.2001 16.5.2001 Tesla Ukotvit h  riadok
70 134 505 5 52001 12 5 2001 Autoservis : otvit horiy nagok o ,
70 134 508 5 52001 Tesla : Paocas posuvania sa celym pracovnym harkom zostane horny
70 134 507 5.5.2001 13.5.2001 Mestsky trad riadak viditelny.
70 134 508 6.5.2001 Mliekaref _ Ukotvit prvy stipec
70134 508 6.5.2001 16.5.2001 | Autoservis | Pocas posdvania sa celym pracovnym harkom zostane prvj
70134 510 852001 14 52001 Kadernictvo 1 i ;

: stlpec viditelny.
70134 511 .5 2001 1452001 Miekarer

V pracovnom harku sa nastavime na bunku pod riadok a za stipec, ktory ma
byt ukotveny.

Ukotvit méZeme sucéasne aj stipce aj riadky.
Ak chceme nové ukotvenie musime najskor ZRUSIT existujuce ukotvenie.




@kmiﬁ prieﬂcﬂ iR

A B | C | D | E | F
1 | Cislo faktiry |Ddtum vystavenia Ddtum thrady  Zikaznik Fakturované DFH
2 | 70 134 500 5520011 1252001 Kadernictvo 74 000 17
3 70134 501 5.5.2001 14.5.2001 Potraviny 450
4 70134 502 5.5.2001 13.5.2001 Tesla a4 000 12
5 70 134 50
6| 7013450 A | B | c | D
7 7013450 1 @ Cislo faktury Datum vystavenia Datum uhrady — Zakaznik
g 7013450 2 70134 500 5.5.2001 12.5.2001 Kadernictvo
E 7013450 3 70 134 501 5.5.2001 14 52001 Potraviny
10 7013450 4 70134 502 5.5.2001 13.5.2001 Tesla
11 70134 30; 5 70 134 503 5.5.2001 12.6.2001 Wliekarer
12 7013451 g 70 134 504 5.5.2001 16.5.2001 Tesla
10134 511 7 70 134 505 5.5.2001 12.5.2001 Autoservis
8 70 134 506 5.5.2001 Tesla
8 70 134 507 5.5.2001 13.5.2001 Mestsky Grad
70 134 508 £.5.2001 Mliekarer
70 134 509 552001 16.56.2001 Autoservis
70134 510 552001 1452001 Kadernictvo
70 134 511 552001 1462001 Wliekarer

74 000 17 020 LI Zkolenie
4450 104 LM Senvis
54 000 12 420 LI FC
3600 804 LI nahrd.diel
3600 828 LI SEenis
123 000 28290 LI Skolenie
320 000 73600 LI Zkolenie
12 000 2 780 LI tlaciarer
3 250 748 LI nahrd.diel
12 000 2 780 LI tlaciarer
4 200 966 LI nahrd.diel

-

UloZit pracovny Prepnut
priestor okna -

Okno
Frusit’ priecky
SluZi na odomknutie riadkov a stipm-v a
posdvanie sa celym pracovaym harkom.
Ukotvit horny riadok
Pocas posuvania sa celym pracovnym
harkom zostane horny riadok viditelny.
Ukotvit prvy stipec
Pocas posuvania sa celym pracovnym
harkom zostane prvy stlpec viditelny.

78 000 Zkolenie




Zoradenie udajov v pracovnom harku

V pracovnom harku mézeme zoradit' udaje podla nasledovnych kritérii:

1 Podla abecedy

(Udaje sa zoradia od A do Z, alebo od Z do A)
1 Podla numerickych udajov

(udaje sa zoradia od najmensieho po najvacsie, alebo naopak)
O Podla datumu

(udaje sa zoradia od najmladsieho po najstarsie, alebo naopak)

Udaje musia byt v pracovnom harku zapisané ako zoznam a mozu mat
na zaciatku zoznamu ,hlavicku® (popis stlpcov tabulky).

Bez ruéného oznacenia (vyberu) v zozname udajov sa tabulka zoradi nasledovne:

O Zoradi sa podrla stipca, v ktorom sa nachadza ,,kurzor*
O Zoradi sa suvisla oblast’, az po najblizsi prazdny riadok, stipec



2]

7 .
Al Zoradit

Y ‘i Vymazat

‘~:r Znovu pouZit

Filter
%ﬂ" Roziirené

Zoradit a filtrovat

C | D | E | F G H |
1  Datum vhrady — Zakaznik  Fakturované DPH Pobocka Typ tovaru
2 16.5 2001 Autosenis 12 000 2760 LM tladiared
3 12.5 2001 Autosenis 123 000 28290 LM 3kolenie
C | D | 4 12.5 2001 Autosenis 123 000 23290 LM 3kolenie
1 | Datum Ghrady| Zakaznik  [Faktul g Autosenis 14 500 3335 LM tladiared
2 12.5.2001 Kademictvo 6 16.5 2001 Autoseris 12 000 2760 BB tlatiaref
3 14.5 2007 Potraviny 7 Autosenis 14 500 3335 BB tlafiaref
4 13.5.2001 Tesla 5 12 5 2001 Kadernictvo 74 000 17020 LM Zkaolenie
3 16.5.2001) Autoseris 9 14.5.2001 Kadernictvo 4 200 966 LM nahrd.diel
6 12.5.2009 Miiekaren 10 13.5 2001 Kadernictvo 3 500 305 LM nahrd diel
i 16.5.2001 Tesla 1 Kadernictyo 36 500 3395 LM PC
i 12.5.2001) Autosenis 12 16.5 2001 Kademictyo 25 800 5934 LM PC
2 Tesla 13 14 5 2001 Kademictvo 7 890 1815 LM nahrd disl
10 13.5.2001 Mestsky drad 14 12 5 2001 Kademictvo 74 000 17020 BB &kolenie
11 Mliekarei 15 14 5 2001 Kadernictvo 4 200 966 BB nahrd diel
12 14 65 2007 Kadernictvo 40U =LAl LIV Aanrd_are 1 — ——
13 145 2001 Miickarer 78 000 17940 LM 3kolenie -
14 13 5. 2001 Kademictva 3 500 305 LM néhrd_dieITyp Zorahenla AlZ, ZIA, 0/9, 9/0
15 16.5.2001| Mestsky trad 45 000 10350 LM PC |

Udaje sa ZORADIA vo vsetkych riadkoch a stipcoch harku v stvislej oblasti.




_-a g+ alrka: |1 strana

2 stran
-E.] Mierka:
70 134 504

70 134 506 _ Tesla 320 : kolenie Podla velkosti papiera
70 134 507 13.5.2001 j dr ; -
70 134 508
70 134 509 5.2 16.5.2001 Aut
2 145 2001 K

—
L

nahrd diel
70 134 513 752 16.5.2001 - 45 000 3 PC
70 134 514 75 12 5 2001 7 54 700 5 PC
70 134 515 2 3 PC
70 134 516 52 1452001 T :
70 134 517 ) :
70 134 518 852 ; 25 600
70 134 519 2 : 2100
70 134 519 12.5.2001 Autosenis 123 000
70 134 520 52 12.5.2001 Potraviny 360
70 134 521 85 Autosenis 14 500
70 134 522 2 13.5.2001 Miiekare 56 000
70 134 523 9.5 2001 : 24 000
70 134 524 9.5 2001 16.5 2001 Kadermictvo 25 800 .
70 134 525 9 5 2001 12 5 2001 Miiskaref 2400 2 nahrd diel
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.
Nastavenie strany

Hlavicka alebo pata " Harok |

1,3

Centrovat na strane
[] vodorovne

[] Zvislo

Vlava:

Hore: Hlavicka:

Vprawvo:

Dole: Pata:

[ Tladit'... ] [gkéi'ka pred ﬂafou] [Moinosﬁ... ]

I

Zrusit’ ]

ENENERS

e tlace = '
Mastavenie strany

Posledné viastné nastavenie

Zhora: 1.1 cm Zdola: 0.9 cm
y Iy Tlava: 0,5 cm Sprava: 0,8 cm

Hlavicka: 1,3 cm Pata: 1,3 cm

Mormalny

Zhora: 1.91 cm Zdola: 1.91 cm

Zlava: 1,73 cm Sprava: 1,75 cm

Hlavicka: 0,76 cm Pata: 0,75 cm

Siroky

Zhora: 2.54 cm Zdola: 2.54 cm

Zlava: 2,54 cm Sprava: 254 cm

Hlavicka: 1,27 cm Pata: 1,27 cm

Uzlky

Zhora: 1.91 cm Zdola: 1.91 cm

Zlava: 064 cm Sprava: Q84 om

Hlavicka: 0,76 cm Pata: 0.7 cm

Ylastné okraje... ||

Okraje Drlentama Velkost Oblast Elnmy Pozadie Wytlacit
nadpisy

I



Letter
21,59 cmox 27 94 cm

I eral

=10

1 Okraje Crientacia Velkost| Oblast Zlomy Pozadie Vytladit
- o i tlace - - nadpisy

Nastavenie strany

Mastavenie strany T

Ad
21 cm x 29,7 cm

Mierka
(%) Upravit' na: %z normalnej velkost
) Napasovat na: Stran zvislo; |1

AS
148 cm x 21 cm

B4 (JI5)
25,7 cmx 36,4 cm
|
B5 (I%)
. 18,2 cm x 25,7 cm
Cislo prvej strany: | Automaticky
11x17
27,94 ¢m x 4315

Obalka € 10

Ura2ks pred Hatou 10,47 cm % 2413 cm

Daliie velkosti papiera...




0 a5

Ckraje |Crientacia|Velkost Oblast Zlomy Pozadie Vytlacit
e — _ - - - tlace = & nadpisy

1eazom
123z

sz z Mastavenie strany ]

Ot fknlry  Dimmvpstavents  Démum
R el

el
2520
el
2520

b

I!HHHHHH
i
i

dagn

Bhunis

i3]

F
[

1352001 Massij drad
# 52001 Massij drad
1252001 Massiy drad
W50 Mzl s

B e

ot i

A 1A 5

Ma vysku
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-y | :l
=) =
Okraje Orientacia Velkost Oblast Zlomy Pozadie [Vytlacit
& & - tlace = v nadpisy
fe | 70134500 _
| C Mastavenie strany la
1] tavenia Datum thrad Zékaznik __ Fakturované DPH Nast e st
2 70 134 500 5 5 2001 12 5 2001 Kademictvo 74 000 |5 dAvenie strany
3 70134501 5.5.2001 14.5.2001 Potraviny 450 104 - : - .
4| 70134 502 5.5.2001 13.5.2001 Tesla 54 000 2420 | | Strena | Owwate | Hevida sebopate | Harok |
5 70 134 503 5.5.2001 12.5.2001 Miigkarefi 3 500 805 :
— Oblast' tlace:
6 70134504 5.5 2001 16.5 2001 Tesla 3 600 ZE] | —— |
7 70134505 £.5.2001 12.5.2001 Autosenvis 123 000 28290 | | AR
8 70134506 552001 Tesla 320 000 73600 | | Hore opskovat riacky: | $1:51] =
9 70 134 507 5.5.2001 13.5.2001 Mestsky drad 12 000 2 760 ;
= ol kovat stipce:
10 70134 508 6.5.2001 Miiekarefi 3 250 7ag || Yavo cpakovat stoce: |
11 70134509 6.5.2001 16.5.2001 Autosenis 12 000 2760 | | Tadit
12 70134510 6.5 2001 14 5 2001 Kademictvo 4200 966 || [ mriesky . —
13 70134 511 6.5.2001 14.5 2001 Miiekareft 78 000 17940 || 5 cernobiclo = EEE [E30) v
14 70134512 7 52001 13 5 2001 Kademictvo 3 500 805 | - Chyby v bunkéch: | zobrazens v|
15 70 134 513 7.5.2001 16.5.2001 Mestsky trad 45 000 10 350 [ kangeptava kalitz _
16 70134514 7 52001 12 5 2001 Mestsky trad 54 700 12581 || [ Nadpisy riadkov a stipcov
AT 70134515 7.5.2001 Kademictvo 36 500 8395 | | poradie strén
18 70134516 7 52001 14 5 2001 Mestsky trad 3 200 736 || @ Nodol, potom prietne. [=as s
19 70134517 8.5.2001 13.6.2001 Tesla 32 400 7 452 Sl E= B ==
20 70134518 8.5 2001 Tesla 25 600 5538 || (O PBrietne, potomnadol | =<lafifes
21 70134519 8.5.2001 16.5.2001 Miigkarefi 2100 483
22 70134519 5.5 2001 12 5 2001 Autosenis 123 000 28290
23 70134520 8.5.2001 12.5.2001 Potraviny 360 83
24 70134521 8.5 2001 Autosenis 14 500 3335 - = = —
25 70 134 522 8.5.2001 13.5.2001 Miickaref 56 000 12 880 [_Tadt.. ] [Wké%apred tadou | | Motnost.. |
26 70134523 9.5 2001 Mestsky rad 24 000 5 520
2T 70134524 9.5.2001 16.5.2001 Kademnictvo 25 800 5934 [ ox [ zwr |
28 70 134 525 9.5 2001 12 5 2001 Miiskareri 2400 552




Vystup

. B C 8] E F e H

1 | Cislo faktury : Datum vystavenia | Datum uhrady Zakaznilk Fakturovane DPH Pobocka | Typ tovaru
2 70134 500 5.5.2001 12.5. 2001 Kadernictvo 74000 17 020 LI Skolenie
3 70134 501 5.5.2001 14.5.2001 :Patraviny 450 104 LI Senvis
4 70134 502 5.5.2001 13.5.2001:Tesla 54 000 12 420 LI FC
5 70134503 5.5.2001 12.5.2001 i Mligkaren 3500 305 LI nahrd.diel
i} 70 134 504 5.5.2001 16.5.2001:Tesla 3600 g2 LI envis
7 70134505 5.5.2001 12.5.2001 i Autosenvis 123000 28290 LI lolenie
g 70134 508 5.5.2001 Tesla 320 000 73600 LI
9 70134 507 5.5.2001 13.5.2001:Mestsky drad 12.000 2760 LI
10 70134 508 £.5.2001 Iiigkared 3250 748 Tm
il 70134 509 5.5.2001 16.5.2001 tAutoservis 12 000 2 760 LI tladiarefi
12 70134 510 §.5.2001 14.5 2001 i Kadernictvo 4 200 955 LI nahrd.digl
13 70134 511 5.5.2001 14.5.2001: Mligkaren 78 000 17 940 LI skolenie
14 70134 512 7.5.2001 13.5.2001 :Kadernictvo 3500 g08 LI nahrd.digl
18 70134513 7.5.2001 16.5.2001 {Mestsky urad 45 000 10 350 LI FC
16 70134 514 7.5.2001 12.5.2001 {Mestsky urad 54700 12 581 LI FC
17 70134 515 7.5.2001 Kadernictvo 36 500 g 385 LI FC
18 70134 515 7.5.2001 14.5.2001 iMestsky urad 3200 736 LI Senvis
19 70134 517 8.5.2001 13.5.2001:Tesla 32400 ¥ 452 LI FC
20 70134 518 3.5.2001 Tesla 25 00 5338 LI PC
21 70134519 8.5.2001 16.5.2001 | Mligkaren 2100 433 LI nahrd.digl
2 70134 519 5.5.2001 12.5. 2001 Autosenis 123000 25290 LI Skaolenie
23 70134 520 8.5.2001 12.5.2001 :Patraviny 260 g3 LI Senvis
24 70134521 8.5.2001 Autoservis 14 500 3335 LI tlaciaren
25 70134 522 8.5.2001 13.5.2001 Mligkaren 56 000 12 880 LI Skolenie
26 70134 523 9.5.2001 IMestsky Urad 24 000 5520 LI tlaciaren
27 T0 134 524 9.5.2001 16.5.2001 | Kadernictvo 25800 5 934 LI FC
28 70134 525 9.5.2001 12.5.2001: Mligkaren 2400 552 LI nahrd.diel
29 70134525 9.5.2001 14.5. 2001 :Kadernictvo 7890 1818 LI
30 70134 527 9.5.2001 13.5.2001 iMestsky Urad 3000 590 LI
A 70134528 9.5.2001 Fotraviny 250 a8 LI
32 80 258 400 §.5.2001 16.5.2001 :Autoservis 12000 2 760 BB
33 40 258 401 8.5.2001 Autoservis 14 500 3335 BB
M 80 258 402 5.5.2001 12.5.2001 (Kadernictvo 74000 A7 020 BB
38 g0 255 403 §.5.2001 14.5.2001 Kadernictvo 4 200 955 BB
36 80 258 404! 7.5.2001 13.5.2001 (Kadernictvo 3500 g05 BB

80 258 405 7.5.2001 Kadernictva 36 500

80 258 405 9.5.2001 16.5.2001 | Kadernictvo 25800

Nastavenie strany

Ckraje Orientacia Velkost Oblast Zlomy Pozadie Vytlacit

" " "

tlace = - nadpisy

Mastavenie strany F

| Strana " Okraje " Hlavicka alebo pata | Harak l

Chlast tlace: |

il

Tladt nazvy

Hore opakovat’ riadhky: |

vlavo opakovat stipce: |

Tladit’
Mriegky
[ Ciernobielo
[] konceptowva kvalita

Paradie stran
(%) Madol, potom priene
() Priefne, potom nadal

Madpisy riadkov a stpcoy

Komentare: | (Mie je) ~ |

Chyby v bunkéch: |zobrazené ~w |

[ Tadt’.. J [gka’ika pred ﬂaEou [Muinosﬁ... J

[ ok ][ zust |




=AY @
Zoradit a |[Majst &
T filtrovat = wybrat -

fadanie a nahradenie Upravy
Hiadat | nahradit | '#3  Hiadat...
Hladat |Mir|:|| El 'Eg: Nghradit'...
= Prejst na...

Prejst na ipecialne...

[Néjst’gﬁeﬁw J LHFagafd'alej I [ Zavriet’ J

Vzorce

A B C D E F G H Komentare
- Podmienené farmatovanie
2 éfj Potraviny Drogeria i
3 v Mlicke | Pive | Chlieb | Mydlo |Sampén AHAE T
4 lang 14 12 10 7 i Chverenie udajov

i 11 14 17 9 8 , .

2 [MILM [:,} Yybrat objekty
6 Peter 17 13 14 10 9
7 Eﬁ. Tabla wyberu...

\jsledok vyhiadavan



adad

Hfadat’ | Mahradit’

d e

Hladat" |Mirn:| w |

Mahradit’ &m: | Marcel @|
[Nahradit’uéeﬁw J [ Mahradit’ J [Néjst’ﬁeﬂw J ‘Hragafd'alej J [ Favriet’ ]

A pmebBes  C A —— I D

iRred upravou 1 Po uprave
2 réfj F 2 éfj Potraviny
3 W Mlieke | 3 v Mlieke | Piveo
4 Jano 14| 4 lano_ _ L 14 12
5 Miro 11| 5 Marcel |, 11 14
6 Peter 17| 6 Peter 17 13
7 7

g

B

=T AT @

Zoradit' a |Majst’ &

filtrovat ~ wybrat -
Upravy

-

Hiadat...

Mahradit...

Prejst na...

Prejst na ipecialne...
Vzorce

Komentare
Podmienené formatovanie
Konstanty

Cwverenie udajov
Vybrat objekty
Tabla vwyheru...



Zoznamy

. Zoradenie podla viacerych stipcov (kritéri)

- Filtrovanie

Automatické (text, datum, Ciselna hodnota)

Rozsirené

- Prehlady a suhrny (zoskupovanie, rozdelovanie)

- Medzisucty



A l | 7 “§x Vymazat
z x
{a;r Znovu pouzit
A B C D E £ | [Zoradi Filter o
1| Cislo fakti Datum vystavenia Datum ohrady — Zakaznik  Fakturované D ,5"..-"I Rozsirene
2 1 5.0 U0 12.5.2007 Kadernictvo f4-uuy . ) .
3 70 134 501 552001 14 5 2001 Patraviny 450 Zoradit a filtrovat
4 70 134 502 1352001 Tesla 2 4. [
5 70 134 503 |5 |
; 70 134 504 2] |_§.[
T Totsts [ERE—
3 70 134 507 9.5, Zoradit pedla Paradie
10 70 134 508 6.5] — =
11 70 124 509 G5l It podia |2E|kE|21‘|I'k W | |H|:u:||'||:|t5,|' w | |GI:| ApoZ W |
12 70 134 510 6.5§ |PatomXRodla |Détun'| dhrady w | |H|:u:|nn:|t§.f b | |G|:| riajstarfieho po najnoviis w |
13 70 134 511 6.5) .
14 70 134 512 7 5] Potom pol\a |Fakt|_|rn:|uané W | |H|:u:|nn:|t§.f w | |G|:| najmensieho po najvaciie o |
15 70 134 513 7.5] |Potom podla |pﬂhn5,3 |£|| ||_|,:,,:|,-,,:,a,:!If - |G|:| Apoz - |
16 70 134 514 75] —
17 70 134 515 75 gg;mﬁ;rtguma Zoradenie - moZnosti
18 70 134 516 7.5] D&tum Uhrady [l e Toaive s
_19 TU 134 5 ,1 ? 8_5_ Eékﬂmni IROZISOVval male a ve pismena;
20 70134 518 5.5 Fakturovans Orientacia
2 70 134 519 (® Zoradit zhora nadol 8 J | Irudit |
22 70134 5149 | () Zoradit' zlava doprava o
Typ tovaru

23 70 134 520 125 % 360 83 ox ][z )
24 70 134 521 8.5.2001 Autosenis 14 500 3335 —

podra viac ako 3 kritérii (stipcov).



“§ Vymazat

A4 EREREN ¢

s " :
ﬁl Zaoradit’ || Filter

Kk} Znovu pouZit

Zoradit od A po 2
21| zoradit odZ po A

? Roziirené
Zoradit a filtrovat

Foradit podla farby 3

A & | Vymazat filter od .Zakaznik D =~ E F e H
1 Cislo faktor Filtrovat podia farby P i Eékaz@amummdﬂ DPH |~ | Poboch~| Typ tovai v
2 70134 ¢ Filtre textu v W01 Kadernicty 74 000 17 020 LM Skolenie
3 70134 ¢ § 01 Potraviny 450 104 LM Sernvis
4 70 134 ¢ = Loy veea) 01 Tesla 54 000 12420 LM PC
5 70134 ¢ [Kadermictvo 011 Mligkaren 3 500 805 LI néhr_d.dlel
6 70134 ¢ [ Mestsky trad 01 Tesla 3 600 928 LI senis
7 70134 ¢ 01 Autoservis 123 000 28290 LI Skolenie
8 70134 ¢ [ Potraviny Tesla 320 000 73 600 LI Skolenie
9 70134 ¢ ~[]Tesla 11 Mestsky drad 12 000 2 760 LM tlaiaren
10 70134 ¢ Mligkarer 3 250 743 LI nahrd . diel
11 70134 ¢ Pred filtrovanim (11 Autosenvis 12 000 2 760 LM tlaciaren
12 70134 ¢ (11 Kademictvo 4 200 966 LI nahrd. diel
13 70134 ¢ [ ox 1 [ — J 011 Mligkaren 78 000 17 940 LI Skolenie
14 70134 ¢ 11 Kademictvo 3 500 805 LI nahrd . diel
15 70134 ¢ =01 Mestsky urad 45 000 10 350 LI PC

mnoziny udajov v stipci.



Zoradit od A po 2
} | Zoradit odZpo A
Zaoradit podla farby

Yymazat filter od . Zakaznik
Filtrovat podla farby k

Filtre textu

-] (wybrat' vietko)
-] Autoservis

-] Kadernictvo
~[]Mestsky Urad
~[«#] Mliekaren

-] Potraviny
~[]Tesla

(8]

| |zt |

7 "
ﬁl Zoradit

o (377 |

Filter

Zoradit a filtrovat

‘i Vymazat

\i:-;- Znovu po

uZit

H@' Roziirené

hrag~| Zikaz

| 2~ N\ E
@amumvadj
Mhekaren 3 500
Mhekaren 3 250
Mhiekaren 76 000
Mhiekaren 2100
Mhiekarenf 56 000
Mhekarenf 2400
Mhekarenf 3 500
Mhekarenf 3 250
Mhekarenf 78 000
Mhekarenf 2100
Mliekaren 56 000
Mliekaren 2400

F G H
DPH |~ | Poboél~| Typ tova
805 LM nahrd.diel
748 LM néhrd.diel
17940 LM Zkolenie
483 LM nahrd.diel
12880 LM Zkolenie
552 LM nahrd.diel
als BA SEMNIS
748 BA  nahrd.diel
17940  BA  Zkolenie
483  BA  nahrd.diel
12880 BA  Zkolenie
552 BA  nahrd.diel

Po filtrovani

oradit’ udaje zoznamu.




Zoradit’ od najstariiecho po najnoviie

iJ, Zoradit’ od najnoviieho po najstariie

Zoradit podla farby

Vymazat filter od .Datum dhrady

D

24 (314

7 "
ﬁl Zoradit

“§ Vymazat

K::} Znovu pouzit

H@" Roziirené

Zoradit a filtrovat

Filtrovat podla farby

Filtre datumu

----- 14.5.2001
16.5.2001
13.5.2001
_____ 12.5.2001
12.5.2001

-] (Préazdne)

14.5.2001
16.5.2001
13.5.2001
12.5.2001

c
12.5.2

ligkaren
Mliekaren
Mliekaren
Mliekaren
Mliekaren
Mliekaren
Mliekaren
Mliekaren
Mliekaren
Mliekaren
Mliekaren
Mliekaren

Fakazn

E
¥ Fakturovar ~ |

3 500
3 250
78 000
2100
56 000
2400
3 500
3 250
78 000
2100
56 000
2400

F G H
DPH |~ | Poboél | Typ tovai =
805 LM nahrd diel
743 LM nahrd diel
17940 LM 3kolenie
483 LM nahrd.diel
12880 LM  Zkolenie
552 LM nahrd diel
a05 BA SEMNS
743 BA  nahrd diel
17 940 BA  3kolenie
483 BA  nahrd.diel
12 880 BA  Zkolenie
552 BA  nahrd diel

Pred filtrovanim

(stipcov).




Al “§% Vymazat

7 .
ﬁl Zoradit

N 4

Filter

| \!I_::;r Znovu pouzit
% Roziirené

Zoradit a filtrovat
F G H

At uhmw Ealrazm - amurﬂvai{_] DPH |~ | Poboél = Typ toval~
2

12 5 ligkaren 3 R00 g0& LI nahrd_diel

Zaradit’ ad najstariieho po najnoviie

B B

Zaradit’ ad najnoviieho po najstaréie

Zaradit' podia farby

Yymazat filter od .Datum dhrady”

Filtrovat podla farby

Filtre datumu

14.5.2001 Miiekaren 78 000 17940 LM Zkolenie
----- ) (vybrat vietka) 12.5.2001 Miiekaren 2400 552 LM nahrd.diel
& ) 2001 12.5.2001 Miiekaren 3 500 805 BA  senis
= mma) 14.5.2001 Miiekared 78 000 17940  BA  Zkolenie
§jjj - 12.5.2001 Miiekareii 2400 552 BA  néhrd diel
[ 14
] 16
~[] (Prazdne)

| |zt

J
Po filtrovani

i (stipcov).



%l ‘B Vymazat

K:-} Znovu pouzit
7 o :
A 5 | ¢ | o |OblastKrtenl|| a{ Zoradit | Filter E, — E;;,mél
1 | Lakaznik Fakturované Fakturované Pobocka
= < gt c '
o S0 2100 = Zoradit a filtrovat
4 ' : :
5
> Zoznam [,
7 | Cislo faktiry Datum vystavenia Datum Ghrady — Zékaznik  Fakturované PH Pobocka Typ tovgrul (&) Eiltrovat priamo v zozname
8 70 134 500 5.5.2001 12.5.2001 Kadernictvo 74 000 skolenie - o
g 70 134 501 5.5.2001 14.5.2001 Paotraviny 450 senis © Kepirovat na iné misste
10 70 134 502 5.5.2001 13.5.2001 Tesla 54 000 12 420 . ,
11 70 134 503 5.5.2001 1252001 Miiekareii 3 500 805 zsaf gomamu: | $4S7: 1555
12 70 134 504 5.5.2001 16.5.2001 Tesla 3 600 828 LM senis §ozsah kritérif: | sAs1:¢Ds3
13 70 134 505 5 52001 12.5.2001 Autoservis 123 000 28290 LM Skolemie [\ e =
14 70 134 506 5.5.2001 Tesla 320 000 73600 LM 3kolenie
15 70 134 507 5.5.2001 13.5.2001 Mestsky trad 12 000 2760 LM tlagiareh | [ 10a jedineiné zéznamy
16 70 134 508 6.5.2001 Mliekaref 3 250 748 LM nahrd diel -
17 70 134 509 6.5.2001 16.5.2001 Autoservis 12 000 2760 LM tlagiaren [ ox | [ zwst |
18 TU 134 51[‘] fad i'Jl'\vl'\: 4‘: i "jl'\l’\-l: | IS4 - - A i'jﬁl’: ﬂEE' I kA ) PRSI R .y | = -
19 70 134 511 7 Cislo faktary Datum vystavenia Datum dhrady — Zakaznik  Fakturované DPH Fobocka Typ tovaru
20 70 134 512 26 70 134 518 8.5.2001 Tesla 25 600 5838 LM PC
21 70 134 513 52 90 134 534 5.5.2001 12.5.2001 Miiekarefi 3 500 805 BA  senis
22 70 134 514 53 90 134 535 6.5.2001 Mliekarefi 3250 748 BA  nahrd diel
23 70134 515 54 90 134 536 6.5.2001 14.5.2001 Miiekaref 78 000 17940 BA  Skolenie
24| 10134518 55 90 134 537 8.5.2001 16.5.2001 Mliekarei 2100 483 BA  néhrd diel
= e 56 90 134 533 8.5.2001 13.5.2001 Mliekaref 56 000 12880 BA  Zkolenie
57 90 134 539 9.5.2001 12 5.2001 Miiekaref 2 400 552 BA  nahrd diel

Pofiltrovani




>  ZLoskupit.. | |Ei Zoskupit| j

. Automaticky prehlad

A Oddelit -
Foskupit’
& o
- - - - sl géﬂm bk bt L GEE Medzisucet
1 Januar  Februar Marec L Stvrtrok Jrtrok Jal August  September I Prehlad M
2 |Budkovce | ok ][ zsr |
3 |lan 15000 12502 12458 39960 12990 13873 14765 14087 42725 14099
4 Frantitek 14500 14568 14789 43857 107631376 39304 12877 13898 14732 41507 ML
5 [Martin 13200 25478 14564 53242 i El
& Kornel 17000 11547 14658 43205 C ] ] =]
7 Peter 11200 12547 14765 38512 g S —— - e — = — = —n
8 Celkom 70900 76642 71234 218776 [ | 1 | I. Stwrtrok Il. stwrtrok NL3tertrok Oktober Movember December IV.5turtrok
g LBudkovce
10 |Buzany | 3 [34n 10060 42000 42725 140499 14009 14011 42119
= 4 |Frantizek 43857 19304 41507 14652 14875 13992 43520
11 Stefan 15000 12502 12458 39960 | 5 |Martin 53242 40741 42186 14087 13423 14531 42097
12 Karol 14500 14568 14733 43857 ' 6 |Kornel 43205 44069 43817 13678 14008 13921 41607
13 |Eva 14500 25478 14564 54542 |J:_| 7| peter 38512 43028 41602 14069 14452 14001 42522
14 |Iveta 17000 11547 14658 43205 2| celkom 218776 210132 211837 70585 70774 70506 211865
15 [Jana 11200 125347 14658 38405 |
16 Celkom 72200 76642 71127 219969 - [10 Budany
— - | 11 |5tefan 19960 19577 20060 14878 15000 14921 44799
17 Strediska 143100 153284 142361 438745 - | 12 |xarol 43857 49052 43857 14654 14217 13651 42522
18 « |13 Eva 54542 49052 42332 15987 13098 15009 44094
14 |Iveta 43205 42696 43205 12677 14765 14277 41719
_ 15 |lana 18405 19533 37512 14972 13032 13001 41005
16 Celkom 210069 220010 206856 73168 70112 70850 214130
=] 17 strediskd 438745 430142 418703 143753 140886 141365 426004
18

Po zoskupeni



Cislo faktiry  Diatum vystavenia Datum dhrady — Zakaznik  Fakturované DPH Poboéka Typ tovaru
70134 505 5.5.2001 12.5.2001 Autosenis 123 000 28290 LM skolenie
70 134 509 F.5.2001 16.5 2001 Autosenis 12 000 2 760 LIV 3
70 134 519 552001 12 5 2001 Autoser 123 000 28290 LM gk g
70 134 521 8.5.2001 Autoseri 14 500 3335 LM tlagiarefi
80 258 400 652001 16.5 2001 Autoser 12 000 2760 BE  tlagiaren
80 258 401 8.5.2001 Autosenis 14 500 3335 BE  tlagiareh
70 134 500 5.5.2001 12.5.2001 Kadernictvo 74 000 17 020 LM Zkolenie
70 134 510 6.5.2001 14.5.2001 Kadernictvo 4 200 966 LM nahrd.diel
70134 512 7.5.2001 13.5.2001 Kadernictvo 3500 B804 LM nahrd.diel
70134 515 7.5.2001 Kadernictvo 36 500 g 395 LM PC
70134 524 9.5.2001 16.5.200 25 500 5934 LM PC

3 70134 526 9.5.2001 14.5.200 7590 1815 LM nahrd.diel

80 258 402 552001 12.5.2001 Kademictvo 74 000 17 020 BB Zkolenie

80 258 403 F.5.2001 14.5.2001 Kademictvo 4 200 966 BB nahrd.diel

80 258 404 7.5.2001 13.5.2001 Kademictvo 3500 B804 BB nahrd.diel

B0 248 405 752001 Kadernictvo 36 A00 8395 BB PC

80 258 406 952001 16.5.2001 Kadernictvo 25 500 593 BB PC

80 258 407 9.5.2001 14.5.2001 Kadernictvo 7 890 1814 BB nahrd.diel

70 134 507 5.5.2001 13.5.2001 Mestsky drad 12 000 2760 LM tlagiared

70 134 513 7.5.2001 16.6.2001 Mestsky drad 45 000 10 350 LM PC

70134 514 7.5.2001 12.5.2001 Mestsky drad 54 700 12 581 LM PC

70134 516 7.5.2001 14.6.2001 Mestsky d 3200 736 LM senis

wowm wmw

n

3
| 6 |
| 8 |
| 9 |

— | & | & | &
o= ||t

L)

ES
=

70134 523 9.5.2001 24 000 5520 LM tlaiared
70 134 527 9 5 2001 13.5.2001 3000 690 LM nahrd.diel

™




@ Zoskupit ~

ad : ~@ Oddelit = =£
c I
++9 - fe Pri kaZdej zmene v stip B Medzis ucet
[1]z]z] A [ B [ C [ D [ E [ F T au
1 | Cislo faktiry  Détum vystavenia Datum thrady Zakaznik Fakturované  DPH Zakazni Prehlad o
rr- 2 70 134 505 552001 12.5 2001 Autosenis 123 000 2829 " - | re |
3 70134509 6.5.2001 16.5.2001 Autosenis 12 000 2 76 Poudit’ funkciu:
4 70 134 519 5 5 2001 12 5 2001 Autosenis 123 000 26290 o =
5 70134521 3.5.2001 Autoservis 14 500 333 |SUcet =
3 80 258 400 6.5 2001 16.5 2001 Autosenis 12 000 276 T P
-7 B0 258 401 8 52001 Atosens 1 500 3 334 Midm”mt pridat’ do stipca:
E | 8 | [I Autoservis Celkom 299 000 | |Datum dhrady |
] 70 134 500 552001 12.5 2001 Kademictvo 74 000 17 024 (]2 —
10, 70134 510 6.5.2001 14.5 2001 Kadermictvo 4200 964 Zakaznik .
[ 11] 70 134 512 7.5.2001 13.5.2001 Kadermictvo 3500 604 Fakturované
12 70134515 7.5.2001 Kadernictvo 36 500 8 394 DPH =
13 70134 524 9.5 2001 16.5 2001 Kademictvo 25 800 5934 | pobodka 14
14 70 134 526 9.5 2001 14.5 2001 Kademictvo 7890 1819 |—=
15 B0 258 402 5.5.2001 12.5.2001 Kademictvo 74 000 17 02 | T¥P tovaru o)
16 80 256 403 6.5 2001 14 5 2001 Kademnictvo 4 200 964
17 80 256 404 7.5 2001 13 5 2001 Kademictvo 3500 804 MNahradit' aktudine medzisiity
18 80 258 405 7.5.2001 Kadernictvo 36 500 8 394 =
19| 80 258 406 9.5 2001 16.5 2001 Kademictvo 25 800 5934 [ ] Zlom strany medzi skupiny
- |20 80 258 407 9.5.2001 14 5 20§T Kademictvo 7890 1813 j o
= [21] Kadernictvo Celkom 303 780 Suhrn pod Udajmi
- |22 70134507 5.5.2001 13.5 204 Mestsky drad 12 000 276
23 70 134 513 7.5.2001 16.5 2001 Mestsky urad 45 000 10 35 . ”
24 70134514 7.5.2001 12.5.2001 Mestsky rad EAT00 1258 | Qdstranit’ vietky J h Q. J | Zrusit’ J
L 70134 516 7.5.2001 14.5 2001 Mestsky drad 3200 736

2/2



12

A [ B [ C [ D [ E | F 1 &6 [ Hl|Kontingencna Tabulka
1 | Cislo faktiry Datum vystavenia Datum dhrady — Zakaznik  Fakturované DPH Pobocka Typ to tabulka =
2 70 134 500 552001 12.5.2001 Kademictvo 74 000 17020 LM Zkolenit
3 70 134 501 552001 14.5.2001 Potraviny 450 104 LM senis Ta I::II.JI'I-l:'_III'
4 70 134 502 552001 13.5.2001 Tesla 54 000 12420 LM PC
5 70 134 503 552001 12.5.2001 Miiekarefi 3 500 805 LM nahrd diel
3 70 134 504 552001 16.5.2001 Tesla i i —
7 70 134 505 5.5 2001 12 52001 Autosenis Vytvorenie kontingencnej tabulky
8 70 134 508 552001 Tesla o i
9 70 134 507 5 5 2001 13.5 2001 Mestsky drad Vyberte Udaje, ktoré cheete analyzovat
10 70 134 508 6.5.2001 Mliekaref {(®) Vyberte tabulku alebo rozsah
11 70 134 509 6.5.2001 16.5.2001 Autoseris )
12 70 134 510 6.5.2001 14.5.2001 Kademictvo Tabulka alebo rozsah: |List1!5A51:5H53 E=
13 70 134 511 6.5.2001 14.5.2001 Mliekaref (O Pouiit’ externy zdroj idajov
14 70 134 512 752001 13.5.2001 Kademictvo S —
15 70 134 513 752001 16.5.2001 Mestsky drad el s s
16 70134 514 7.5.2001 12.5 2001 Mestsky drad Mazov pripojenia;
17 70 134 515 752001 Kadernictvo . . . L
18 70 134 516 75 2001 14.5.2001 Mestsky trad *.l'yl:ue-rte urniestnenie, kam :?hl::ete vloZit’ zostavu kontingendnej tabulky
19 70 134 517 §.5.2001 13.5.2001 Tesla (&) Novy pracovny hérok
21 70 134 519 852001 16.5.2001 Miigkaref , _ :
22 70 134 519 5 52001 125 2001 Autosenis Umiestnenie: |List1lsIs11 £
23 70 134 520 §.5.2001 12.5.2001 Potraviny i — ] [ — ]
24 70 134 521 852001 Autoservis
75 70 134 522 §.5.2001 13.5.2001 Miiekarefi =




B c D E F G H

Polia stran presurite sem

([ Paolia stlpcov presurite sem

Was alunsa.ld AoypEL BI04

Udajc}vé poloZKy presurite sem

(%] S N R R N N U N U U N A
S e e S el e

Polia kontingencnej tabulky

M 4 F H

List5 | Harok2 Listl . List? . List3 %2

LT Polia kontingenénej tabullky v x

Vyberte polia, ktoré choete pridat’

do zostavy:

[ &islo faktary
[ Ioétum wystav
[Joétum dhrady
[zékaznik
[JFakturovans
CopH
[JPabadka
[CTvp tovaru

Presuvat’ polia m
oblastami:

W Filter zostavy

[

Sekria poll & sekcia oblast’ vedla seba

Len sekcia pall

Len sekoia oblasti (2 krat 2)

Len sekoia oblast (1 krét 4

] Menovky stipcov

f#H Menovky riadkov

%  Hodnoty

[ odiogit aktualizacu roz... | aktualizovat



Polia kontingencnej tabully v X

Vyberte polia, ktoré cheete pridat’
do zostavy:

[ islo faktdry
[Coétum vystavenia
[Jo&tum uhrady
Zakaznik
— Fakturované
Kontingendna [CopH
tabulka - [¥] PoboZka
Typ tovaru

B10 e I
s 2 220aA | B8 | ¢ | o [ e | € | &6 [ H]

Pobotka (Vaetko) |v]

3 Sutet 2 Fakturavane [Typ tovar ]~ ] |
4 Zakaznik  |~|nahrd.diel PC envis Zkolenie  tladiare  |Celkow sie Presiivat' polia medzi nizSie uvedenjmi

oblastami:

- Autoseris 246000 “ Filter zostavy 4 Menovky stipcov

6 |Kademnictvo 3111 124600 148000 303780 -
7 Mestsky trad 3 199400 2 283800 Typ tovary
& |Mliekareii : 263000 290500
ﬂ Fotravinmy 2120
10 |Tesla 540000 871200

— — — _ §5 Menovkyriadkov X Hodnoty
548000 22220 1302000 125000 2050400

Zakaznik Sucet z Faktu... *

[] odiesit aktualizadu roz... | Aktualizovat







